
 
  

 

 
 
 
 
 
 
 
 Vorwort:  Im Personalwesen laufen die Fäden für das wichtigste Kapital des 
  Unternehmens zusammen, dem Personal. Von der Personalge- 
  winnung über die Führung und Weiterentwicklung bis hin zur Ver-
  waltung bietet der Lehrgang „IHK-Fachkraft Personalwesen“ das 
  nötige Grundlagenwissen, um in diesem bedeutenden unterneh- 
  mensstrategischen Funktionsbereich erfolgreich tätig zu sein. 
   
  Die Module bilden eine in sich geschlossene Einheit und können 
  einzeln und in beliebiger Reihenfolge belegt werden. 
  
 Inhalt: Die IHK-Fachkraft Personalwesen wird nach erfolgreichem  
  Absolvieren folgender drei Module erteilt: 
 
   Modul 1:  Grundlagen Personalwesen / Arbeitsrecht 
      Kollektivarbeitsrecht, Individualarbeitsrecht 
     56 Unterrichtsstunden, IHK-Zertifikat 
 
   Modul 2:  Personalverwaltung / Mitarbeiterbetreuung 
     Personalplanung, Personalmarketing, Personal- 
     entwicklung, Entgeltpolitik, Personalverwaltung 
     56 Unterrichtsstunden, IHK-Zertifikat 
 
   Modul 3:  Lohn- und Gehaltsabrechnung 
     Behandlung laufender Bezüge, Sachbezüge, 
     einmalige Bezüge, Ersatz von Werbungskosten 
     56 Unterrichtsstunden, IHK-Zertifikat 
 
 Ort:  Aus- und Weiterbildungszentrum 
  Löhmaer Weg 2, 07907 Schleiz  
 
 Zeit / Dauer: 2 x wöchentlich 17:00 Uhr - 20:30 Uhr 
 
 Entgelt: 392,00 € pro Modul 
  Förderung über Bildungsprämie  
 möglich: www.bildungspraemie.info  
 
 Abschluss:  IHK-Zertifikat  
 
 Beratung:  Marco van Veen 
 Tel.: +49 3647 448 - 148 
 veen@vhs-sok.de  
 www.vhs-sok.de 
 
 
 

 Weiterbildung an Ihrer Volkshochschule des Saale-Orla-Kreises  

 IHK-Fachkraft Personalwesen 

Volkshochschule des Saale-Orla-Kreises 
Wohlfarthstraße 3 - 5, 07381 Pößneck 
Tel.: 03647 448 - 144, Fax: 03647 448 - 147 
E-Mail: info@vhs-sok.de, Internet: www.vhs-sok.de 

Zertifiziert nach LQW  
(Lernorientierte Qualitätstestierung) 
durch ArtSet® 
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